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Checkliste für Veranstalter:innen 

Mit dieser Checkliste begleiten wir Sie durch alle wichtigen Schritte – von der ersten Idee 

bis zur Förderung Ihres Kommunikationstrainings. 

1. Teilnehmer:innen und Planung 

☐ Mindestens 7 und höchstens 10 Angehörige der Gesundheits- und Sozialberufe mit 

direktem Patientenkontakt Ihrer Einrichtung haben verbindliches Interesse an einem 

Training nach ÖPGK-tEACH-Standard bekundet. 

(Eine leichte Überbuchung wird empfohlen; teilnehmen können maximal 10 Personen.) 

 

☐ Geeignete Räumlichkeiten (Flipchart, Moderationskoffer/Stifte, Beamer, Sesselkreis ohne 

Tisch) sind vorhanden. 

 

☐ Wählen Sie Umfang und Schwerpunkte des Trainings: Impulsworkshop oder 

Kommunikationstraining mit 2–3 Modulen à 4 Stunden. 

(Angebotsübersicht: Unser Angebot: Kommunikationstrainings für Gesundheitsberufe - 

ÖPGK) 

2. Förderansuchen 

☐ Reichen Sie den Förderantrag über die ÖPGK-Website ein und beachten Sie Fristen und 

erforderliche Unterlagen. 

 

☐ Innerhalb von 6 Wochen erhalten Sie eine Rückmeldung über Bewilligung oder 

Ablehnung. Bei positiver Entscheidung sendet der Fonds Gesundes Österreich die 

Fördervereinbarung zur rechtsgültigen Gegenzeichnung. 

☐ Nach Abschluss der Vereinbarung werden 70 % der Fördersumme ausbezahlt. Der Rest 

folgt nach Umsetzung und Vorlage der Nachweise. 

3. Organisation und Durchführung des Trainings 

☐ Nach Unterzeichnung der Fördervereinbarung können wir bei Bedarf geeignete 

Trainer:innen und Schauspielpatient:innen aus unserem Netzwerk empfehlen. ➔ 

Kontaktdaten finden Sie unter: Das ÖPGK-Trainernetzwerk - ÖPGK 

☐ Nehmen Sie Kontakt zu Trainer:in und Schauspielpatient:innen auf, vereinbaren Sie 

Konditionen, Verträge und Termine. 

https://oepgk.at/schwerpunkte/gute-gespraechsqualitaet-im-gesundheitssystem/trainingsangebote-nach-each/
https://oepgk.at/schwerpunkte/gute-gespraechsqualitaet-im-gesundheitssystem/trainingsangebote-nach-each/
https://oepgk.at/schwerpunkte/gute-gespraechsqualitaet-im-gesundheitssystem/oepgk-trainernetzwerk/
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☐ Setzen Sie das Training um und erfassen Sie die Anwesenheit (mind. 7, max. 10 

Teilnehmende) auf der ÖPGK-Trainingsbestätigung. Diese finden Sie im Downloadbereich 

unter: Aktuelle Förderangebote - ÖPGK 

Info: Bei mehrteiligen Kommunikationstrainings wird die Anwesenheit pro Trainingstag 

gesondert erfasst – es wird um konstante Teilnahme derselben Personen ersucht, um 

longitudinales Lernen zu ermöglichen. 

 

☐ Der/Die Schauspielpatient:in unterzeichnet die ÖPGK-Trainingsbestätigung.  

 

☐ Die/Der Trainer:in unterzeichnet die ÖPGK-Trainingsbestätigung und bestätigt damit 

die Teilnahme genannter Personen und die Einhaltung des ÖPGK-tEACH Standards. 

 

☐ Alle Teilnehmenden füllen am Ende die Online-Evaluation aus (Link wird durch die/den 

Trainer:in bereitgestellt.). Bitte achten Sie darauf, dass alle ein Smartphone zur Verfügung 

haben. 

4. Abwicklung & Antragstellung 

☐ Nach Abschluss des Trainings zahlen Sie die Honorare an Trainer:in und 

Schauspielpatient:in aus. 

 

☐ Übermitteln Sie Trainingsbestätigung, Honorarnoten und Zahlungsbestätigungen an 

foerderung@ggq.at. Die Einreichung ist laufend, spätestens aber bis 25.10.2026, möglich. 

 

☐ Nach Eingang erhalten Sie eine Bestätigung per E-Mail; die Unterlagen werden gemäß 

Fördervertrag geprüft. 

5. Rückmeldung & Auszahlung 

☐ Die restliche Fördersumme wird innerhalb von zwei Monaten nach vollständiger 

Einreichung überwiesen. 

 

 

 

Haben Sie noch Fragen? 

Wir helfen Ihnen gerne weiter! 

Kontaktieren Sie uns jederzeit per E-Mail: 

📧 foerderung@ggq.at 
 

https://oepgk.at/schwerpunkte/gute-gespraechsqualitaet-im-gesundheitssystem/aktuelle-foerderangebote/
mailto:foerderung@ggq.at
mailto:foerderung@ggq.at
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